Тема 1.

Информационные системы и применение компьютерной техники. Инструментальные средства информационных процессов.

1. Основные понятия. Информационные системы.

2. Классификация информационных систем:

· по назначению;

· по структуре аппаратных средств;

· по режиму работы;

· по характеру взаимодействия с пользователем;

3. Состав и характеристика качества информационных систем.

4. Инструментальные средства информационных процессов. Аппаратные и программные средства.
Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности с.7-14
Гохберг Г.С. Информационные технологии в профессиональной деятельности с.15-25
Тема 2.
Методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

1. Информационная безопасность и ее составляющие.

2. Задачи информационной безопасности.
3. Информационная безопасность в вычислительных сетях

4. Компьютерные вирусы и информационная безопасность
Тема 3.

Компьютерная графика. Графические редакторы.

1. Модели представления графических изображений
2. Точечная (растровая) модель представления графических изображений
3. Векторная (объектная) модель представления графических изображений
4. Достоинства и недостатки моделей представления графических изображений
5. Формат графических файлов
6. Цветовые модели в компьютерной графике.

7. Векторный графический редактор КОМПАС.

8. Растровый графический редактор GIMP

Вопросы 7, 8 ознакомительно.

Конспект №4
Математическая обработка данных.
1. Ввод формул.
2. Виды адресации:
1) относительная адресация;

2) абсолютная адресация;

3) дадим ячейке имя.
3. Форматирование данных.
4. Вычислительные возможности Excel (мастер функций).
Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности с.134-146

Тема 5.

Представление об организации баз данных и системах управления базами данных.

1. Базы данных и системы управления базами данных.

2. Состав СУБД.

3. Структура базы данных. Режимы работы базы данных.

4. Объекты базы данных.

5. Работа с базами данных в OpenOffice.Org BASE.

· создание таблиц;

· связи;

· создание запросов.
Тема 6.

Современные способы создания презентаций. MS PowerPoint.

1. Современные способы организации презентации. Создание презентации.

2. Оформление презентации.

3. Способы достижения единообразия в оформлении презентации.

4. Показ презентации. Принципы планирования показа слайдов.

Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности с.177-191

Тема 7
WEB-ДИЗАЙН

1. Основы web-технологий.
2. Специализация в web-дизайне (ознакомление).
3. Планирование web-сайта. Особенности проектирования сайтов (ознакомление).
4. Организация сайта:

· Основные этапы разработки сайта.

· Типовые виды сайтов.

· Файловая структура сайта (ознакомление).

5. Графика на web-страницах.

· Рекомендации по созданию главной страницы.

· Тестирование web-страниц (ознакомление).

· Оптимизация web-страниц (ознакомление).

6. Публикация сайта в Интернете.
· Виды хостинга.

· Продвижение сайта (ознакомление).

· Подбор ключевых слов (ознакомление).
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